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e-Auction 

1. Prosedur Kerja 

a. Pilih tipe auction 

b. Melakukan setting auction dengan mengisi data dan parameter yang dibutuhkan 

c. Menjelaskan ke Bidder cara melakukan auction 

d. Melaksanakan auction 

e. Berdasarkan hasil auction, apabila harga pemenang sudah di bawah HPS dan 

merupakan penawaran terendah, maka auction dilanjutkan dengan penentuan 

pemenang. Apabila pemenang masih di atas HPS atau bukan penawar terendah, 

maka akan dilakukan re-auction atau negosiasi manual. 

f.  Log in ke dalam SAP SRM untuk mem-print Berita Acara Auction dengan tcode 

ZSRM_LA01 

2. Pembuatan Auction Merit Point 
 

a. Untuk membuat auction dari sudut pandang Purchaser, masuk ke dalam SAP SRM  

melalui web browser dengan alamat URL sebagai berikut : 

 
 

b. Pada halaman login SAP NetWeaver, masukkan Purchaser ID (User ID) dan 

password seperti tampilan di bawah ini: 

 
 

Kemudian tekan Enter pada keyboard atau tombol Log On. 
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c. Klik pada tab Strategic Purchasing, kemudian dilanjutkan dengan klik Strategic 

Sourcing dan pilih  Auction 

 

 
 

d. Sistem akan menampilkan layar berikut ini. User memilih tipe Auction (Merit Point) 

dan click Continue 
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e. Pilih tab Auction information, isi data-data yang di butuhkan. 

 

 
 

   

No Kolom Status Deskripsi 

1 Auction name Mandatory Nama Auction 

2 Product Category Optional ID kategori produk 

3 Currency Mandatory Kode untuk mata uang 

4 Purchasing 

Organization 

Mandatory ID purchasing organization 

5 Purchasing Group Mandatory ID Purchasing Group 

6 Start Date Mandatory Waktu bidding mulai 

7 End Date Mandatory Waktu bidding selesai 

8 Aanwijzing Date Mandatory Tanggal untuk mengumpulkan semua 

vendor 

9 Weight for Price Mandatory   Besaran persentase biaya 

10 Scale Mandatory    Sekala persentase 

11 Bid Decrement Optional Metode penurunan harga bid 

12 Bid Validation Optional Metode validasi bid 

13 Follow On Document Optional Dokumen yang menjadi referensi 

14 Remaining Time 

Trigger 

Optional Pemicu untuk sisa waktu 

15 Extension Period Optional Berapa lama perpanjangan waktu 

16 Number of Extensions Optional Berapa kali perpanjangan waktu 

dilakukan. 
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f. Pilih Tab Bidders untuk memasukkan bidders 
 

1) Pada layar ini, jumlah bidder masih 0. Masukkan ID bidders ke kolom Add 

Bidder by Company ID, kemudian klik tombol . 

 
 
 

2) Sistem akan menampilkan layar berikut, user bisa memeriksa apakah bidders 

yang dimasukkan sudah benar. Jika bidders yang dimasukkan sudah benar, 

klik tombol “OK”. Jika bidder yang dimasukkan salah, klik tombol “Cancel” dan 

ulangi langkah f.1. 
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3) Jika penambahan bidder sudah dilakukan maka sistem akan menampilkan 

layar sebagai berikut. Purchaser bisa melihat bahwa jumlah bidder sudah 

bertambah. 

 

 

 

4) Kemudian purchaser memasukkan technical score. 

 

 

 

5) Purchaser bisa menambah bidder lagi dengan mengulangi langkah f.1 sampai 

f.4. 

 

 

 

 
g. Kemudian, pilih tab Items, dan masukkan data-data yang dibutuhkan.Klik  

untuk memastikan bahwa item sudah dibuat. Pada bagian jumlah barang, maka 

purchaser bisa melihat bahwa jumlah barang akan bertambah. 
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No Kolom Status Deskripsi 

1 Product ID Mandatoy Id untuk produk 

2 Description Mandatoy Deskripsi dari produk 

3 Product Category Mandatoy ID katergori produk 

4 Quantity Mandatoy Kuantitas produk yang akan di bidding. 

5 Unit Mandatoy Satuan produk 

6 Start Price Mandatoy Harga pertama bidding. 

7 Reserve Price Mandatoy Harga permintaan yang diinginkan 

purchaser. 

8 Price Unit Mandatoy Harga per unit barang 

9 Bid Decrement 

Amount 

Mandatoy Jumlah penurunan harga bid. 

10 Delivery Date Mandatoy Tanggal pengiriman barang. 

 

 

h. Pilih Tab Bidder View, beri tanda untuk menentukan tampilan yang bisa dilihat 

oleh bidder. 
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i. Pada tab Notes and Attachment, purchaser bisa melampirkan dokumen yang 

berhubungan dengan auction. 

 

 

 
j. Pada tab Tracking, purchaser bisa melihat proses dokumen auction yang sudah 

dibuat. 

 

 
 

k.  Kemudian klik tombol Publish untuk menerbitkan auction, maka system akan 

menerbitkan ruang auction untuk bidder  . 
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l. Jika terdapat kesalahan pada data auction purchaser dapat mengklik tombol Edit 
dan jika sudah sesuai purchaser dapat mengklik tombol Live Auction untuk 
membuka ruang auction dari sudut pandang purchaser. 

 

 
 
 

m. Tampilan auction dari sudut pandang purchaser akan terlihat seperti gambar 

dibawah 

 

n. Purchaser kembali lagi ke layar utama dengan menutup layar sebelumnya. Untuk 

melilhat tampilan ranking auction yang sudah dibuat, klik all lalu masukan nomor 

auction pada kolom Auction No.: lalu klik Ranking . 

 
 

o. Berikut tampilan Ranking Auction dari sudut pandang purchaser 

 



Tahapan Proses E-Auction 

 
 

 

p. Sudut pandang bidder pertama 

1) Masuk ke SRM NetWeaver sebagai bidder melalui web browser, masukkan 

alamat URL sebagai berikut dan login menggunakan User ID dan Password 

bidder: 

 

2) Pilih tab RFx and Auctions dilanjutkan dengan memilih eAuction (all). Untuk 

melihat dokumen auction yang sudah dibuat, bidders bisa mengklik tombol 

Refresh. Setelah sistem memunculkan auction yang sudah dibuat bidders bisa 

mengklik nomor Event Number yang berstatus Publish . 
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3) Sistem akan memunculkan tab Display Auction lalu bridder dapat mengklik 

tombol Live Auction. 

 

 

 

4) Sistem akan menampilkan layer seperti dibawah ini.  
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5) Bidder memasukan harga penawaran lalu akan di cek oleh purchaser apakah 

harga penawaran sudah sesuai dengan penawaran yang diberikan atau belum. 

Jika harga penawaran sudah sesuai maka bidder dapat melanjutkan bidding 

dengan angka bid yang diinginkan dengan memasukkan jumlah bid mereka ke 

dalam field Bid Price (usahakan nilai yang dimasukkan lebih rendah 

dibandingkan tawaran auction) lalu klik tombol Submit,  

 

 

6) Stelah klik Submit submit akan muncul tab Confirm Auction (disini bidder 

harus memeriksa ulang angka yang diinput apabila sudah sesuai atau tidak 

ada kesalahan input angka yang diinginkan). Jika angka sudah sesuai maka 

bidder dapat mengklik tombol OK dan angka yang diinput dapat terlihat pada 

kolom History. Jika angka belum sesuai bidder dapat mengklik tombol Cancel 

pada tab validasi angka dan mengganti angka yang lama dengan angka yang 

baru pada kolom bid price lalu mengulangi langkah   memasukkan harga dari 

awal. 
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q. Dari sudut pandang Purchaser, setelah masa bidding selesai. Purchaser bisa 

menentukan bidder mana yang sesuai dengan keinginan purchaser. 

 
1) Purchaser masuk ke SRM NetWeaver melalui web browser, dengan 

memasukan URL: 

 

Masukkan user name dan password. 

 

 
 

 

2) Klik pada tab Strategic Purchasing dilanjutkan dengan klik strategic 

sourcing  klik auction (all)  klik tombol Refresh  Klik Event Number 

Auction yang diinginkan. Setelah klik Event Number yang diinginkan akan 

muncul tab Display Auction lalu klik Live Auction. 

. 
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3) Klik tab history, maka Purchaser bisa melihat bid-bid yang sudah dikirim oleh 

bidder. 
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4) Klik tab detail, maka purchaser bisa  melihat rincian bid/tawaran. 

 

 
 
 

5) Purchaser kembali ke halaman utama, kemudian memasukkan nomor auction 
pada kolom Auction No:. lalu klik tombol Ranking untuk memberikan peringkat 

pada bid/penawaran yang ada. 

 

 

 
 

6) Sistem akan menampilkan layar seperti dibawah ini. Pada layar ini, purchaser 

dapat melihat dan memilih penawaran mana yang terbaik . 
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r. Purchaser dapat menge-print auction yang sudah dibuat dengan mengikuti 

langkah berikut ini. 

1) Buka SAP Logon, Pilih SRM lalu klik Log On   
 

 

 
 
 

2) Masukkan User ID dan password lalu tekan Enter. 
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3) Pilih menu BA for single vendor (berita acara untuk auction merit point 1 bidder 

1 berita acara)  
 

 
 
 

4) Masukkan nomor auction pada kolom Auction No. dan nomor id vendor pada 
kolom Vendor Number , lalu klik tombol excute (berlogo jam) . 
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5) Sistem akan menampilkan document auction dalam bentuk pdf. Purchaser bisa 

menyimpan dan mencetak document tersebut. 
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3. Pembuatan Auction Pass & Fail 
 

a. Untuk membuat auction dari sudut pandang Purchaser, masuk ke dalam SAP SRM 

melalui web browser, masukkan alamat URL : 

 

Kemudian tekan Enter pada keyboard. 
 

b. Pada halaman login SAP NetWeaver, masukkan Purchaser ID (User ID) dan 

password seperti tampilan di bawah ini: 
 

 
 

Kemudian tekan Enter pada keyboard atau tombol Log On. 
 

c. Klik pada tab Strategic Purchasing  dilanjutkan dengan klik Strategic Sourcing 
 klik Auction . 
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d. Sistem akan menampilkan layar berikut ini. User memilih tipe Auction (Pass & Fail) 
dan click Continue. 

 

 

e. Akan muncul tampilan seperti dibawah ini, pada tab Auction Information Purchaser 

mengisi Nama Pengadaan yang akan di auction.l 
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Field Status Deskripsi 

Identification 

Auction Name  Nama auction, contoh: Pengadaan….. 

Auction Type Mandatory Tipe auction 

Product Category  Kategori produk dalam auction 

Currency  Mata uang yang digunakan 

Organization 

Purchasing Organization  Nama Purchasing Organization yang 

mengadakan auction 

Purchasing Group  Nama Purchasing Group yang mengadakan 

auction 

Dates 

Start Date/Time  Tanggal dan waktu auction akan dimulai 

End Date/Time  Tanggal dan waktu auction akan berakhir 

Time Zone  Zona waktu tempat diadakannya auction 

Event Parameters 

Bid Decrement    Absolute 

Bid Validation    New bid must beat overall best bid 

Follow On Document Mandatory Pilihan dokumen yang bisa diproses setelah 

auction yaitu Purchase Order atau Contract 

Hide Bid Monitoring Until 

First Valid Bid 

  

Tied Rank Possible   

Proxy Bidding Allowed   

Sequences Line Items   

Sequential Initial Duration   

Sequential End-Time 

Gap 

  

   Automatic Extensions 

Remaining Time Trigger    Untuk tambahan waktu di menit ke berapa 

Extension Period    Berapa banyak waktu yang diinginkan (dalam  

  menit) 

Number of Extension    Berapa kali penambahan waktu yang  

  diinginkan 

  Status and Statistics 

Creation Date    Tanggal pembuatan auction 

Created By    User ID pembuat auction 
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Catatan: 

 Field yang diikuti dengan icon  dapat dicari nilainya dengan menggunakan 

search 

 Field  yang  diikuti dengan icon    dapat dicari nilainya dengan drop-down 

menu.. 

 Field yang diikuti dengan icon  dapat dicari nilainya dengan menu kalendar. 

 
f. Klik pada tab Bidders untuk melihat informasi bidder. 

1) Pada layar ini, jumlah bidder masih 0. Masukkan ID Bidders ke kolom Add Bidder 

by Company ID, kemudian klik tombol : 
 

 
 

2) Sistem akan menampilkan layar berikut, user bisa memeriksa apakah bidder 
yang dimasukkan sudah benar. Jika bidder yang dimasukkan sudah benar klik 
tombol “OK”. Jika bidder yang dimasukkan salah, klik tombol “Cancel” dan ulangi 
langkah f.1 
 

 
 

3) Jika Penambahan bidder sudah dilakukan maka sistem akan menampilkan layar 
sebagai berikut. Purchaser bisa melihat bahwa jumlah bidder sudah bertambah 

 

 
 



Tahapan Proses E-Auction 

 

 

4) Purchaser bisa menambah bidder lagi dengan mengulangi langkah f.1 sampai f.3 

 

 
 

 

 
g. Klik tab items, akan menampilkan informasi item yang disalin dari RFx. Purchaser 

diminta memasukkan memasukkan start price yang mengacu ke penawaran 

terendah dari semua bidder dengan mengetik harga awal pada kolom Start Price. 

 

 

Field Status Deskripsi 

Item Type Mandatory Tipe item: Material, Outline, Product Category, Service 

Product ID Mandatory ID produk 

Description Optional Deskripsi produk 

Product 

Category 

Optional ID kategori produk 

Quantity Mandatory Jumlah item 

Unit Mandatory Satuan item 

Start Price Mandatory Harga awal pada auction 

Reference Price   

Reserve Price  Harga Perkiraan Sendiri (HPS) 

Price Unit  Jumlah unit untuk harga yang ditetapkan 

Bid Decrement 

Amount 

 Nilai pengurangan bid dari bid terakhir 

Delivery Date Mandatory Tanggal pengiriman 
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Catatan: 

 Field yang diikuti dengan icon  dapat dicari nilainya dengan menggunakan 

search. 

 Field yang diikuti dengan icon  dapat dicari nilainya dengan menu 

kalendar 

 Field yang diikuti dengan icon dapat dicari nilainya dengan drop-down 

menu. 

 

h. Klik tab Bidder View untuk menentukan informasi apa saja yang dapat dilihat oleh 

bidder pada tampilannya. Beri tanda centang pada informasi yang ingin ditampilkan 

dengan meng-klik kotak yang tersedia: 

 

 

 

 Field Status Deskripsi 

Display General Preferences 

Chat Optional  

Extension Details Optional  

Number of 

Participating 

Bidders 

Optional Jumlah bidder yang berpartisipasi 

Display Pricing Preferences 

Reserve Price Optional Harga Perkiraan Sendiri (HPS) 
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 Field Status Deskripsi 

Next Bid Price Optional Harga bid selanjutnya 

Best Company Bid 

Price 

Optional Harga bid terbaik untuk setiap perusahaan 

Best Bid Price Optional Harga bid terbaik 

Display Ranking Preference 

Rank Optional  

Company Ranking Optional Ranking perusahaan 

First Place Only Optional  

Display Bid History Preferences 

Company Name Optional Nama perusahaan 

Bidder Name Optional Nama bidder 

Bid Price Optional Harga bid 

Bid From Others 

Bidders 

Optional Bid dari bidder lain 

Display Chart Preference 

Bid Chart Optional Grafik Bid 

Bid Volume Chart Optional Grfik Volume Bid 

Best Bid Per 

Bidder Chart 

Optional Bid terbaik untuk setiap grafik bidder 

 

 

i. Pada tab Notes and Attachment, purchaser bisa melampirkan dokumen yang 

berhubungan dengan auction.  
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j. Pada tab Tracking purchaser bisa melihat proses dokumen auction yang sudah 

dibuat. 

 

 

 

 

 

 

 

k. Kemudian klik tombol Publish untuk menerbitkan auction, maka sistem akan 

menerbitkan ruang auction untuk bidder . 

 

 

 
 

l. Jika terdapat kesalahan pada data auction purchaser dapat mengklik tombol Edit 
dan jika sudah sesuai purchaser dapat mengklik tombol Live Auction untuk 

membuka ruang auction dari sudut pandang purchaser  
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m.  Tampilan auction dari sudut pandang purchaser akan terlihat seperti ini:  

 

 

 

n. Masuk ke SRM NetWever sebagai bidder melalui web browser, masukkan alamat 

URL sebagai berikut : 

1) Masuk ke SRM NetWeaver sebagai bidder melalui web browser, masukkan 

alamat URL sebagai berikut dan login menggunakan id dan password bidder: 

 

2) Pilih tab RFx and Auctions dilanjutkan dengan memilih eAuction (all). Untuk 

melihat dokumen auction yang sudah dibuat, bidders bisa mengklik tombol 

Refresh. Setelah sistem memunculkan auction yang sudah dibuat Bidders 

bisa mengklik nomor Event Number yang berstatus Published. 
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3) Sistem akan memunculkan tab Display Auction lalu bidder dapat mengklik 

tombol Live Auction. 

 

 

4) Sistem akan menampilkan layar seperti di bawah ini, bidder bisa memasukkan 

nilai bid ke dalam field Bid Price dan mengklik tombol Submit 
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5) Setelah klik submit akan muncul tab Confirm Auction (disini bidder harus 

memeriksa ulang angka yang diinput apabila sudah sesuai atau tidak ada 

kesalahan input angka yang diinginkan). Jika angka sudah sesuai maka bidder 

dapat mengklik tombol OK dan angka yang diinput dapat terlihat pada kolom 

History. Jika angka belum sesuai bidder dapat mengklik tombol Cancel pada 

tab validasi angka dan mengganti angka yang lama dengan angka yang baru 

pada kolom bid price lalu mengulangi langkah   memasukkan harga dari awal. 

 

 

 

 

o. Dari sudut pandang Purchaser, setelah masa bidding selesai. Purchaser bisa 

menentukan bidder mana yang sesuai dengan keinginan purchaser. 

1) Purchaser masuk ke SRM NetWeaver melalui web browser, dengan memasukan 

URL: 
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2) Masukan user name dan password 

 

3) Klik pada tab Strategic Purchasing  dilanjutkan dengan klik Strategic 

Sourcing  klik Auction (All)  klik tombol Refresh  Klik Event Number 

Auction yang diingkan. Setelah klik Event Number yang diinginkan akan muncul 

tab Display Auction lalu klik Live Auction. 
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4) Klik tab History , maka Purchaser bisa melihat bid-bid yang sudah dikirim oleh 

bidder. 

 

5) Klik tab Details, maka Purchaser bisa melihat rincian bid/tawaran 
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p. Purchaser dapat mencetak auction yang sudah dibuat dengan mengikuti langkah 

berikut ini: 

1) Buka SAP Logon, Pilih SRM lalu klik Log On  

 

2) Masukan User ID dan Password lalu tekan Enter 
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3) Pilih menu Berita Acara Auction 

 

4) Masukan Nomor auction pada kolom Auction No, lalu klik tombol Execute 

(berlogo jam). 
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5) Sistem akan menampilkan document auction dalam bentuk pdf. Purchaser 

bisa menyimpan dan mencetak document tersebut. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


